
WE'RE HIRING!
G Ö T Z  P U P P E N M A N U F A K T U R  I N T .  G M B H

BUCHHALTER/IN 
BILANZBUCHHALTER/IN

(M/W/D)
 TEILZEIT (20–25 STD./WOCHE) |  BÜRO |  RÖDENTAL

In dieser Funktion übernehmen Sie eigenverantwortlich zentrale
Aufgaben im Bereich Finanzbuchhaltung und unterstützt bei der

strukturierten Weiterentwicklung unserer kaufmännischen
Prozesse.



Ihre Aufgaben
Debitorenbuchhaltung
Kreditorenbuchhaltung
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen
Kontoabstimmungen sowie Bearbeitung von Retouren und
Gutschriften
Abwicklung des Zahlungsverkehrs im In- und Ausland
Provisionsabrechnungen im In- und Ausland
Mitwirkung bei vorbereitenden Jahresabschlussarbeiten

Ihr Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise
mit Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter/in
oder vergleichbare Qualifikation
Mehrjährige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung
Sicherer Umgang mit gängigen Buchhaltungsprogrammen
und MS Office
Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche
Arbeitsweise
Zahlenaffinität sowie analytisches Denkvermögen
Teamfähigkeit und Diskretion

Ihre Verantwortung:
Sie sorgen für eine zuverlässige, strukturierte und
termingerechte Abwicklung aller buchhalterischen Vorgänge.
Dabei arbeiten Sie selbstständig, behalten Fristen im Blick und
stellen die Qualität sowie Nachvollziehbarkeit sämtlicher
Finanzprozesse sicher.



Wir bieten
Eine verantwortungsvolle Teilzeitstelle (20–25

Std./Woche)

Einen sicheren Arbeitsplatz am Standort Rödental

Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Umfeld

Strukturierte Einarbeitung und langfristige Perspektive

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihres

frühestmöglichen Eintrittstermins.

Senden Sie ihren Lebenslauf  an anna.maurer@goetz-
puppen.de


